INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Guatemala, 30 de septiembre de 2025:

Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Milton Arnoldo Ramirez Monzén Cul: 2499 35937 0401
Namero de contrato: 029-024-2025-DGDC-MCD Acuerdo Ministerial: 13-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratista: 1957519k

Ndmero de Factura: 2291679337 Serie: Do4F19B3
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del Informe: mes de septiembre 2,025.
Monto Total del Contrato Q.53,806.45 Plazo del Contrato: 02/01/2025 AL 30/09/2025

Unidad Administrativa donde presta Delegacién de Planificacién y Modernizacién

Objetivos del Contrato:

"EIl CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Delegacion de
Planificacion y Modernizacién de la Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de
Cultura y Deportes, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos Técnicos en la prestacién de Servicios que se describen a continuacion, sin ser
estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segin Clausula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)

b)

(9]

e)

Apoyé en la coordinacién con la Delegacion de Planificacién y Modernizacién el uso de formatos y herramientas para la
recopilacién de informacién de la Direccién General de Desarrollo Cultural en pro de agilizar la elaboracion de informes,
memorias de labores y POA.

Apoyé en la provision de insumos requeridos por el personal de la Delegacién de Planificacién y Modernizacién

Apoyé en la coordinacién con los enlaces Técnicos administrativos de la Direccion de Desarrollo Cultural, sobre las
disposiciones de formatos necesarios para la recoleccion de informacién para la elaboracién de informes semanales,
mensuales y anuales.

Apoyé en la logistica de las reuniones requeridas por Planificacién y Modernizacién.

Apoyé en la elaboracién de oficios, informes y otros documentos de la delegacién, asi como el manejo de archivo
correspondiente.

Apoyé en otras actividades requeridas por la Direccién General de Desarrollo Cultural.

Milton Arnoldo Ramirez Monzén Karen Sucely Ortiz Gonzdlez

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Director General

CGuatemala, 30 de septiembre de 2025

Emesto Salvador Flores Jerez

Direccién General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

/

s

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Milton Arnoldo Ramirez Monzén CuUl: 2499 35937 0401

Ndamero de contrato: 029-024-2025-DGDC-MCD Acuerdo Ministerial: 13-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista: 1957519k

Nimero de Factura: 2291679337 Serie: DO4F19B3

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del Informe: 02/01/2025 AL 30/09/2025
Monto Total del Contrato Q.53,806.45 Plazo del Contrato: 02/01/2025 AL 30/09/2025

Unidad Administrativa donde presta  Delegacién de Planificacién y Modemizacién

Objetivos del Contrato: "El CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios para Planificacién y Modernizacion

del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos Técnicos, en la prestacién de Servicios que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino (nicamente enunciativas. (segin Clausula de
contrato: Tercerd).

Desarrollo Ordenado de Actividades Realizadas Durante el Periodo Comprendido:

Apoyé en la coordinacion con la Delegacion de Planificacion y Modernizacion el uso de formatos y herramientas para la

a) recopilacion de informacién de la Direccion General de Desarrollo Cultural en pro de agilizar la elaboracion de informes,
memorias de labores y POA.
Apoyé en la gestion para la provision de insumos requeridos para la realizacion de actividades programadas por el personal de
b) la Delegacion de Planificacién y Modernizacion
Apoyé en la coordinacion con los técnicos de centros de costo de la Direccion de Desarrollo Cultural, sobre las disposiciones de
) formatos necesarios para la recoleccion de informacion para la eleboracién de informes semanales, mensuales y anuales.
@ Apoyé en la coordinacion y logistica de las reuniones programadas por Planificacion y Modernizacion.
Apoyé en la elaboracion de oficios, informes y otros documentos de la delegacion, asi como el manejo de archivo
e correspondiente.
5 Apoyé en otras actividades requeridas por la Direccién General de Desarrolio Cultural.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
Guatemala, 30 de septiembre de 2025

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez
Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Milton Armoldo Ramirez Monzén CUl: 2499 35937 0401

Numero de contrato: 029-024-2025-DGDC-MCD Acuerdo Ministerial:  13-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista: 1957519k

Ndmero de Factura: 2291679337 Serie: DO4F19B3

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del Informe: ~ 02/01/2025 AL 30/09/2025
Monto Total del Contrato Q.53,806.45 Plazo del Contrato: 02/01/2025 AL 30/09/2025
Unidad Administrativa donde Delegacién de Planificaciéon y Modernizacién

Objetivos del Contrato:
Fotives det Contrdbo: "El CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios para Planificacién y Modemizacién del Ministerio de

Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos Técnicos, en la
prestacién de Servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segln
Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

Se logré la coordinacion y logistica de 9 reuniones en la Delegacién de Planificacion y Modernizacion para el uso de formatos y
herramientas utilizados para la recopilacién de informacién de actividades realizadas por la Direccién General de Desarrollo

) Cultural en pro de agilizar la elaboracion y entrega de informes, memorias mensuales, clasificadores tematicos y POA.
Se logroé la elaboracion de 9 oficios de requerimiento para la gestion, de la provision de insumos varios requeridos por el
b) personal de la Delegacion de Planificacion y Modernizacién
Se logré la coordinacion y logistica en 8 reuniones de apoy6 con los Técnicos de centros de costos de la Direccion de
Desarrollo Cultural, para darles a conocer sobre las disposiciones de formatos necesarios para la recoleccion de informacion
9 para la eleboracién de informes, semanales, mensuales y anuales, matrices de actividades, memoria de mensual y POA.
Se logré la coordinacion y logistica de 6 reuniones coordinadas en diferentes espacios por Planificacion y Modernizacion.
d)
Se logré la elaboracién de 32 oficios para la entrega de modificaciones presupuestarias, POA | clasificadores tematicos de
e) informes y otros documentos de la delegacion, asi como el manejo de archivo correspondiente.

Se logré en otras actividades; participacion en las capacitaciones virtuales, Transparencia en la Gestion Publica, Actitud y
f valores del empleado publico y Desarrollo Cultural y vinculacién con agenda 2030, donde fui designado por la Direccién
General de Desarrollo Cultural.

Milton Arnoldo Ramirez Monzén Karen Sucely Ortiz Gonzélez

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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